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Universidad Interamericana de Puerto Rico
Recinto de Guayama

Gier Stivacion do eorres clestronico

Pasos para acceder al Sistema de Autoservicio (WEB)

Paso 1: Acceda al Navegador de Internet
Paso 2: Escriba la direccion el url: http://guayama.inter.edu 0 sy Y
Paso 3: Seleccione el boton de Correo electrénico

Paso 4: Entre el “email” asignado

o Primera letra del nombre del estudiante B¥ Microsoft

° Todas las letras del primer Apellido del estudiante Sign in

1 nbinue L WHoo

° Los Ultimos 4 digitos del nimero de identificacion del estudiante

idelpueblo0000Mguayama.inter, e h‘
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Paso 5: Entre el “password” temporero: dos digitos para el mes/dia/aino+Gua

Ejemplo: 28 de febrero de 1978

BT Microsoft 022878Gua

€ jdelpueblo0000@guayama.inter.edu

Enter password

022878Gua

Fargot my password

Paso 6: Actualicé un “password” nuevo

Reglas para establecer una contrasefia o <password>
.- Microsoft

|l PUBHICOO0OEPGUAY A Inter.edu o Minimo de largo 8 caracteres
Update your password o Maximo de largo 14 caracteres

You need 10 Update your password because this s o Debe contener una letra mayusculay
boiisinidpk i iyt et minUscula

| o o Incluir un caracter especial (no acepta el
caracter punto)
o Incluirun numero
No debe repetir el caracter mas de dos veces
[ sigaw ] o Nodebe tener mas de cinco caracteres de la
cuenta de usuario

(0]
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Paso 8: Seleccione el boton Next para establecer la configuracion de recuperacion de contrasefia

More information required

Your organization needs more information to keep
your account secure

Use a different account

Learn more

ey N
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Paso 6: Defina el lenguaje y la zona de tiempo del lugar donde se encuentra:

d Outlook

| frgian (imred Baanse .

AN AN Gowrgetionn Lo Pas Marwun Lat iaen

@ Save

Zonas de Tiempo Comunes

PUERTO RICO

I(UTC-OA:OO) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

ESTE (EU)

Nme zone:

I (UTC-05:00) Eastern Time (U5 & Canada)

MONTANA(EU)

| (UTC-07:00) Mountain Time (US & Canada)

PACIFICO(EU)

| -
i i

[ (UTC-08:00) Pacific Time (US & Canada)
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Paso 7: Dar un clic en el boton

para ver las aplicaciones disponibles:

Aplicaciones disponibles

33 Office 365 —>
& OneDrive
V1 TB ALMACENAMIENTO A
pPps
Office 365 -2
VINSTALAR LAS APLICACIONES OFFICE R Outiook @ OneDrive
(T I
SRR Word _ Excel
\/REUNIONES VIRTUALES
Q SharePoint Q PowerPoint u OneNote
VRESERVA VIRTUAL
Q SharePoint w Teams
G Outlook
VCORREO ELECTRONICO @ Sway

Sugerencias para el proceso de instalacion:
1.El sistema operativo Windows debe estar actualizado
2.Remover aplicaciones de Office anteriores
3.Instalaciones para equipo mavil buscar la aplicacion en “Apple Store” o “Playstore”
4. Luego, autenticar con su cuenta de correo electrdnico y contrasefia
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